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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

1. Provoz a vnitini rezim

e  Provoz DDM DUHA (déle uz jen DDM) probiha predevsim v misté sidla organizace - v budové
ateliéra SSUP, Spindlerova 1167, Usti nad Orlici, déle v pronajatych télocvi¢nach zakladnich
a stfednich 3kol a dalich organizaci v Usti nad Orlici (dale uz jen UnO), venkovnich
prostorach hfist a daldich vnitfnich i venkovnich prostorach. Kromé toho probiha krouzek
Pali¢kovani na ZS Habrmanova v Ceské Trebové.

e  Piehled o rozmisténi krouzkd, jejich ¢asovy rozvrh a personalni zabezpeceni jsou na kazdy
k. rok feSeny novymi pfikazy feditele, které jsou zvefejnény na pfistupném misté, obvykle
rozvéseny na nasténce v kancelaii DDM.

e  BéZny provoz zajistuji interni a externi pracovnici DDM v urenych prostorach.

eV pracovnich dnech zac¢ind bézny provoz DDM v 8h. Provozni doba pro vefejnost je pro
kazdy k. rok vydavana nové jako piikaz feditele a to zvlast provozni doba kancelére ucetni,
provozni doba kanceladfe DDM a provozni doba dalSich ¢innosti jako napf. volné pfistupny
Internet, stolni fotbal atd. Tyto provozni doby jsou pro kazdy 3k. rok uvedeny na webovych
strankach organizace a ddle na nasténce na chodbé pfi vstupu do DDM.

e  Provoznidoba horolezecké stény visi na dvefich mistnosti, kde se horolezecka sténa nachazi,
a déle je uvedena na webovych strankach DDM. Provozni fad horolezecké stény je vyvésen
na sténé v mistnosti horolezecké stény

e  Krouzky obvykle probihaji ve viedni dny v odpolednich a vecernich hodinach pokud neni
s vedoucim krouzku dohodnuto jinak.

e Vdobé skolnich prazdnin krouzky obvykle neprobihaji, pokud se vedouci krouzku
nedohodnou s vedenim DDM a rodici a détmi jinak.

e  Krouzky zacinaji v pondélitoho tydne, v kterém je datum 1.10., pokud neni 1.10. sobota nebo
nedéle.V takovém pfipadé zacinaji krouzky v prvni pondéli po tomto datu.

e  Krouzky konci v patek toho tydne, v kterém je datum 31.5., pokud neni 31.5. sobota nebo
nedéle. V takovém pfipadé konci krouzky posledni patek pred timto datem.

e  KrouZky, u kterych o to jejich vedouci pozadaji, mohou probihat jiz od 1.9. a az do 30.6. Na
tomto se vSak musi vedouci krouzku domluvit s feditelkou DDM Duha do konce Cervna
predchoziho $k. roku. Déti a rodi¢e jsou o tom vcas informovani.

e  DDM Duha garantuje 30 lekci krouzku za sk. rok, pokud to umozni organizace Skolniho roku,
vydana kazdoro¢né MSMT. Jedna-li se o krouzek, ktery se kona 2x tydné, garantujeme 60
lekci za rok, kona-li se 3x tydné, garantujeme 90 lekci za rok.

e Neni-li tato garance splnéna, krouzky probihaji dal az do ¢ervna, a to do té doby, dokud
uvedenou garanci nenaplni.

e O svatcich a Skolnich prazdninach probihaji schlizky krouzkd pouze pokud o to vedouci
krouzku pfedem pozada a umozniuje to provozni situace DDM.

e  Otom, Ze krouzek bude probihat i o svatcich nebo prazdninach, je vedouci krouzku povinen
pfedem informovat ¢leny krouzku, v pfipadé nezletilosti, jejich zakonné zastupce.

e  Podle rozpisu krouzk( na dany 3k. rok jsou pfikazem feditele také kazdoro¢né feseny sluzby
v DDM - pedagogicky dozor.

e  Provozv DDM mUze probihati o sobotach a nedélich, svétcich a prazdninéch, jsou-li na tyto
dny naplanovany akce.

e  Prostory, které ma DDM v ndjmu, mohou vyuzivat i dalsi organizace a jednotlivci na zakladé
oboustranné dohody, pokud tato dohoda nema komer¢ni charakter.
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Po celém aredlu DDM a ve viech prostorach, kde se konaji krouzky, je zakdzano drzeni,
uzivani a distribuce omamnych a ndvykovych latek

V prostorach DDM je zakdzana ¢innost a propagace politickych stran a hnuti a dale reklama,
kterd je v rozporu s cili a obsahem vzdélavani a rovnéz reklama na vyrobky ohrozujici zdravi,
psychicky nebo moralni vyvoj déti a mladeze ¢i poskozujicich Zivotni prostiedi.

Rezim pfi akcich mimo DDM

Bezpecnost a ochranu zdravi (déle uz jen BOZ) ¢lent zajmovych Gtvara (dale uz jen CZU) pfi
akcich mimo misto, kde se obvykle kona krouzek (dale uz jen pfi akcich mimo DDM), zajistuje
DDM vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym pracovnikem.

Spole¢né s nim muze akci zajistovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
pokud je zletily a zpusobily k pravnim ukondm.

Pfi akcich mimo DDM, nesmi na jednu osobu zajistujici BOZ pfipadnout vice nez 25 déti.

Pfi akcich mimo DDM zajistuje organizujici pedagog BOZ po dobu, kterd byla akci vymezena.
Smérodatné je to, co DDM uved| v pisemném ozndmeni zdkonnym zastupcim (dale uz jen
Z7), tzn. od doby srazu do doby ukonceni akce.

Déti pfinesou pfed zapocetim akce pisemné sdéleni od ZZ, kde ZZ vyplni, jestli si dité
vyzvednou nebo muze z akce odejit samo.

Pokud si dité nevyzvednou, pracovnik je povinen zatelefonovat ZZ na ¢islo uvedené
v prihlasce a zajistit, aby se ZZ pro dité dostavil.

U akci, které jsou zavislé napf. na dopravé autobusem, uvadi DDM jen predpokladany pfijezd.
Pokud se pfijezd uskutec¢ni dfive nezZ je uvedeno a dité na zékladé pisemného sdéleni ZZ
odejde samo, nenese za néj po jeho odchodu pracovnik DDM zadnou odpovédnost.

O akci konané mimo DDM nebo mimo bé&zné misto konani krouzku jsou CZU a jejich ZZ
pisemné informovani (sta¢i SMS nebo e-mail) alespon 2 dny dopredu.

Za déti, které se zucastni soutéZe nebo 3kolni olympiddy pofddané DDM DUHA, nese
odpovédnost DDM DUHA pouze v dobé konani olympiady. Po dobu dopravy na tuto soutéz
a z ni, zajistuje BOZ vysilajici $kola, tzn. pedagogicky dozor této Skoly.

2. Prava a povinnosti ucastnikl zajm. vzdélavani a jejich zakonnych

zastupcu

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou podle § 1, Vyhlasky ¢ 74/2005 Sb. o zdjmovém

vzdélavani v platném znéni - déti, Zaci a studenti; Ucastniky mohou byt také pedagogicti pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych ucastnikl, popfipadé dalsi fyzické osoby.

Clenové zajmovych utvart
(a v pripadé pravnich ukona, pokud jsou nezletili, jejich zakonni zastupci)

radnymi ¢leny se stavaji odevzdanim pisemné pfihlasky s podpisem svym (u zletilych ¢len()
nebo svych ZZ (u nezletilych ¢lentd) a uhrazenim stanoveného poplatku

platbu za krouZzek jsou povinni uhradit do dne, kdy probéhne prvni schiizka krouzku

jsou povinni zaplatit krouzek na cely rok; DDM nepfijima platby na pololeti

maiji pravo pozadat o vraceni penéz, pokud se jim nebude v krouzku libit, a to nejpozdéji do
31.10. daného roku

jsou pojisténi az po zaplaceni poplatku, tzn. dokud nezaplati, stane-li se jim uUraz nebo
zpUsobi-li skodu, nemohou narokovat plnéni

maji pravo zaplatit ve dvou splatkach pokud je ro¢ni cena krouzku vyssi nez 1000K¢ a to 50%
do dne, kdy probéhne prvni schizka krouzku, a zbylych 50% do 31.10.2013
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e maji pravo na snizeni Uhrady, vraceni pomérné ¢asti nebo celé uhrady za zadjmovy krouzek
za ur¢. podminek, které jsou uvedeny v pfiloze €. 1 této smérnice

e  pokud nastoupi do krouzku pozdéji, a to az do 31.12,, plati vzdy celou ¢astku na rok. | kdyz je
¢astka vyssi nez 1000K¢, po 31.10. jsou povinni zaplatit ji najednou. Pokud nastoupi 1.1. a
pozdéji, plati 50% z ceny krouzku. Zadné dalsi pomérné platby , napf. za 2 nebo 3 mésice
DDM nepfijima.

e dodrzuji pravidla chovani, s nimiz je vedouci seznami na prvni schlizce, jsou povinni se
seznamit se zdsadami bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci v krouzku a dale Vnitfnim fadem
DDM DUHA

e do krouzku dochazi v¢as

e v klubovnach se nezdrzuji bez vedouciho

e viechny zévady i poranéni hlasi ihned vedoucimu, nebo v kancelafi DDM - sluzbé

e na chodbach se chovaji ukdznéné, v prostorach lezecké stény dodrzuji Provozni fad lezecké
stény

e fidi se pokyny vedouciho krouzku, pfipadné pracovnikd DDM, své pracovni misto udrzuji
v Cistoté a pofadku, odpadky odkladaji do odpadkovych kosd, chrani a neposkozuji majetek
DDM

e  pokud se ucastni akce DDM, ktera probiha mimo budovu DDM, nebo prazdninové ¢innosti,
respektuji a dodrzuji zvlastni pravidla a rezim dne, stanoveny pro tyto akce

e  porusuji-li opakované pokyny vedouciho a chovaji-li se neukdznéné, mohou byt z ¢innosti
krouzku vylouceni; O vylouceni rozhoduje feditel na zakladé navrhu vedouciho krouzku.
V téchto pfipadech se nevraci sloZzené zapisné.

e dbaji na dostatecné zajisténi svych véci. Pfipadné ztraty hlasi neprodlené svému vedoucimu
krouzku nebo v kancelafi DDM DUHA

e Do DDM nosi pouze véci potfebné k praci v krouzku, cenné véci do DDM nenosi. Hodinky,
$perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe. Za tyto véci odlozené v prostorach DDM
nenese DDM odpovédnost.

e Pokud je CZU odhalen jako vinik kradeze v DDM, je povinen nahradit poskozenému
ukradenou véc.

e Udaje o kradezi sdéli DDM mistén pfisluinému oddéleni PCR, v piipadé Ze vinikem je
nezletily CZU tak také organu SPOD.

e oznamuji zdvady na zafizeni v budové, Urazy a havarie pracovnikovi sluzby, ktery se nachazi
v kancelafi

e DDM nese za déti zodpovédnost pouze v dobé konani krouzku, déti se bez svoleni vedouciho
nevzdaluji zkrouzku, pfedcasny odchod zkrouzku, pred oficidlnim koncem schizky,
povoluje vedouci krouzku pouze na zakladé pisemného souhlasu rodica.

e Ve vsech prostorach DDM i v prostorach, které DDM pouziva pro svou ¢innost, je zakazano
drzeni, uzivani a distribuce omamnych a navykovych latek. Pokud CZU tento zakaz porusi,
bude vyloucen z krouzku bez nahrady.

e Clenové zajm. Gtvard se svymi vykony pFi¢inuji o reprezentaci a dobrou povést DDM.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a dalSich UZV
o Vedouci krouzkll sezndmi UZV na prvni schiizce s bezpecnosti prace v krouzku a Vnitfnim
fadem.
e Pokud pfijde do krouzku nové dité, je také vzdy pouceno o BOZP v krouzku a seznameno
sVR.
e Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo DDM.
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e  Vsichni ucastnici zajmového vzdélavani (dale uz jen UZV) se chovaji v DDM i mimo néj tak,
aby neohrozili zdravi své ani jinych osob.

e  Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, ke které dojde pfi krouzku nebo akci DDM hlasi UZV ihned
vedoucimu krouzku nebo akce nebo sluzbé v DDM - pedagogickému dozoru.

o UZV je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dohledu pedagogického pracovnika DDM DUHA.

e Pii vyuce vtélocvitnach, na hfistich, v keramické dilné, na lezecké sténé a v dalSich
specidlnich prostorach se UZV Fidi bezpecnostni pfedpisy pro tyto ucebny a jejich
provoznimi rady.

e  Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav UZV a v pfipadé nahlého onemocnéni nebo
urazu UZV informuji bez zbyte¢nych pratahd vedeni DDM a v pfipadé nezletilosti UZV
zakonného zastupce.

e  Pokud je tfeba doprovod k lékafi, zatelefonuje pracovnik DDM ZZ a zajisti, aby si dité prevzali.

e  Pokud neni mozné sehnat ZZ nebo ten se nemuze dostavit a potfeba IékaFského vysetreni
se jevi jako neodkladnd, zajisti, aby bylo dité dovedeno k Iékafi zletilym pracovnikem DDM.

4. Podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany UZV

e  Vsichni ucastnici zdjmového vzdélavani (dale uz jen UZV) se chovaji v DDM i mimo néj tak,
aby neohrozili majetek DDM a majetek jinych osob.

e  Pokud UZV porusi pravidla chovani a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, s kterymi byli
seznameni na prvni schlizce, a diky tomu zpUsobi $kodu, nebo pokud zpusobi Skodu
umyslnym jednanim nebo z nedbalosti, nevztahuje se na takto vzniklou $kodu pojisténi a
jsou tedy povinni ji Domu déti a mladeze nahradit.

Zavérecna ustanoveni

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem 3koly povérena
zastupkyné feditele DDM DUHA.

e O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

e ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice.

e Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. V platném znéni zvefejiiuje feditel Skoly tento
fad na webovych strdnkach Skoly v sekci dokumenty, dale na nasténce u vchodu do DDM.

e Clenové zajmovych Utvard jsou s fadem seznameni na prvni schlizce krouzku kazdy 3k. rok,
pokud na prvni schizce nemohou byt pfitomni, tak na prvni schizce, na kterou se dostavi.

e Vsichni zaméstnanci DDM DUHA jsou povinni se s Vnitinim fadem seznamit ihned po svém
nastupu do zaméstnani a stvrdit to svym podpisem. Déle jsou povinni se seznamit s kazdou
jeho zménou a opét to potvrdit svym podpisem. O zménach je informuje zastupce feditele
DDM.
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Priloha €. 1: Snizeni Ghrady, vraceni pomérné casti nebo celé uhrady za
zajmovy krouzek

S ucinnosti od 1.9.2013 bylo feditelkou DDM DUHA stanoveno, Ze:

1. ucastnikovi zajmového vzdélavani mize byt na jeho zadost snizena Uhrada za zadjmovy krouzek a
to zdUvodu, Ze se on nebo jeho rodina nachdzi v tizivé socidlni situaci. Tuto skutecnost je
Zadatel povinen dolozit potvrzenim pfislusného statniho organu. Z tohoto dlvodu muze byt
odpusténo 50% nebo 90% uhrady.

2. Ucastnikovi zdjmového vzdélavani muze byt na jeho Zadost snizena Uhrada za zajmovy krouzek a
to pokud tento krouzek jiz navstévuje jeho sourozenec, ktery zaplatil celou dhradu. Druhy,
treti a dal3i sourozenec v jednom krouzku plati pouze 50% ceny krouzku. To v3ak plati pouze
u déti do 18, pokud studuji, do 19 let. Bod ¢islo 2 se nevztahuje na krouzky na 1. stupni ZS
Komenského a na krouzky na ZS v Kerharticich.

3. ucastnikovi zdjmového vzdélavani mlze byt na jeho Zadost vracena pomérna ¢ast Uhrady za
zajmovy krouzek nebo celd uhrada, pokud se nemohl zucastnit krouzku alespon 1 mésic a
déle a to z dGvodu:

- nemoci

- pfestéhovani se do jiného mésta s nemoznosti nebo velmi ztizenou moznosti
dojizdét

- dalSich zavaznych skutec¢nosti, které ucastnikovi znemoznily se schiizek krouzku
zudastnit.

Tuto skute¢nost je Zadatel povinen dolozit:

- potvrzenim od lékafe
- potvrzenim o trvalém bydlisti od mistné pfislusného obecniho Ufadu apod.

VSechny uvedené slevy z cen krouzkl a snizené uhrady se neudéluji automaticky, ale na zakladé
zadosti doty¢né osoby, respektive zakonného zastupce ditéte nebo dospélého ucastnika zajmového
vzdélavani.
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Priloha ¢. 2: Navod na prihlaseni do krouzku
e Vybrali jste si krouzek a chcete se prihlasit?
e Pfihlasku musi odevzdat i ucastnici zdjmového vzdélani, ktefi uz do krouzku chodili
v lonském roce a chtéji pokracovat!
o PFihlasit se mUzete pouze elektronicky!
e Kdo nemuze sam, pomohou mu pracovnici DDM DUHA.

Ndavod na pfihlaseni ditéte nebo dospélého do krouzku DDM DUHA:

e Na strance: http://www.ddmduha.e-matrika.cz/ se nejprve zaregistrujte — ,Registrace”
vpravo nahore.

Poté vlevo nahofe kliknéte na ,Prehled krouzkd”.

V prfehledu vyberte krouzek, kam chcete své dité nebo sebe pfihlasit

Kliknéte na ,VloZit nového Ucastnika” Uplné dole.

Otevie se Vam pfihlaska, kterou prosim vyplite a pfekontrolujte a pak kliknéte dole na

,Prihlasit”.

Po tomto kroku jiz nelze pfihlasku upravovat.

e Prfihlaska nam pfijde do systému a nésledujici pracovni den ji pracovnici DDM DUHA
zkontroluji, pfipadné opravi.

e Azbude v pofadku, bude Vam zaslana na Vami uvedeny e-mail.

o Azpfiihlasku dostanete, vytisknéte ji prosim, peclivé si ji pfectéte a podepiste.

e Piihlasku ndm doneste do DDM DUHA nebo ji vhodte do nasi schranky na budové
Spindlerova 1167.

e Pokud Vam pfihlaska do 3 dnd nepfijde na mail, na dvodni strané http://www.ddmduha.e-
matrika.cz/ nahote - Uplné vpravo je ,Pfehled pfihlasek”. Kdyz ho rozkliknete, zobrazi se Vam
vSechny pfihlasky, které jste zadali. Zde si mizete konkrétni pfihlasku v PDF vytisknout.

e Chcete-li se pfihlasit do vice krouzkd - neni potfeba znovu vypliiovat viechny osobni udaje.

o Najdéte si dalsi krouzek, kam se chcete pfihlasit, a v3ichni Gcastnici, které jste do systému jiz
zadali, jsou dole nacteni. Staci jen kliknout na ,Vybrat ¢as a prihlasit”.

e Pokud pfihladujete vice ucastnikl do vice krouzkl a chcete si zkontrolovat, Ze jste na nic
nezapomnéli, podivejte se opét na Uvodni strané do ,Pfehledu pfihlasek”.

e Pokud z néjakého divodu nemuzete pfihlasku vyplnit elektronicky sami, pfijdte do DDM
DUHA - celé zaFi Po - Ct 8 - 17h, P4 - 8 - 16h a pracovnici Vam s vyplnénim pomohou.

o Neodkladejte, prosim, pfihlaseni a necekejte na Informacni schiizky! Po naplnéni kapacity
bude nabor novych ¢lenl do krouzkd uzavien.

e Pokud jste novackem, na Informacnich schizkdch Vam bude vysvétleno, ¢im se budou
ucastnici v krouzku zabyvat a budou zodpovézeny vsechny vase pfipadné dotazy.

e V3echny dalsi potfebné Udaje, napf. o platbé atd. jsou uvedeny v pfihlasce.
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